Fiir unser Pfarrbiiro im Pfarrverband
Rohrmoos - Hebertshausen suchen wir eine

Mitarbeiterin (m/w/d)
im Pfarrburo

12 Wochenstunden (Teilzeit)
idealerweise 3 Vormittage a 4 Stunden
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Wir sind ein lebendiger katholischer Pfarrverband im Landkreis Dachau.
Das Pfarrbiiro ist die zentrale Anlaufstelle fiir unsere Pfarreien und eine
wichtige Stutze flir die pastorale und administrative Arbeit.
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* Freundlicher Empfang und Betreuung * Eine abgeschlossene kaufmannische
der Besucher und Anrufer Ausbildung oder vergleichbare
* Annahme von Messanliegen und Qualifikation
Verwaltung der pfarrlichen Daten ¢ Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)
e Allgemeine Sekretariats- und ;
Biroarbeiten (z. B. Korrespondenz, Freuds am Umgang mit Menschen i
Schriftverkehr, Ablage) ¢ Organisationsgeschick, Einsatzbereit-
e Zusammenarbeit mit Seelsorgeteam, schaft und selbststandige Arbeitsweise
:;Ir.chlich_en .Gremiendunc? ehre_namtlichen e Teamfahigkeit, Zuverlissigkeit |
itarbeiterinnen und Mitarbeitern uind Diclétetion !
e Unterstiitzung bei der Vorbereitung von = ! .
Gottesdiensten und Veranstaltungen g Lc:}entlflkztuor;(n:: cli.enhZIelzv uhnd
5 erten der Katholischen Kirche
o Pflege der Offentlichkeitsarbeit

S (Pfarrbrief, Aushange, Newsletter)
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* Einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz Menschen mit Schwerbehinderung werden
in einem engagierten Team bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.
* 31 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche Ilhre Bewerbung richten Sie bitte bevorzugt
» Verglitung nach ABD (entspricht TV&D) per E-Mail an Frau Dagmar Schmid,
mit Sozialleistungen der katholischen Kirche Verwaltungsleiterin:
» Betriebliche Altersvorsorge und Beihilfe dschmid@ebmuc.de
* RegelmaBige Fort- und Pfarrverband R6hrmoos-Hebertshausen
i il Sali i Purtlhofer Str. 7 - 85241 Ampermoching
Wea?erb| dungsm?gllchke|ten Tel: 08139 7 635237
* Flexible Arbeitszeiten Gerne kénnen Sie vorab unkompliziert
\ _/ \_per Telefon mit mir Kontakt aufnehmen.

INTERESSE GEWECKT?

: Bewerbung bis
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung - 9

gerne auch, wenn lhr bisheriger beruflicher Weg nicht aus der kircitheh 9 . 9. 202 6
krlichen Verwattung kommt.




